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1. VCP portal popis

1.1 VCP vs. WEB prehliadace

Portal elektronického VCP bol je primarne vyvijany pre Internet Explorer 11 a nasledne optimalizovany pre iné web

prehliadace. Optimalizdcia VCP k Februér/2017 pre web prehliadace:

Nr web server verzia
/e Internet Explorer 11 11.16299.0
e Microsoft Edge 41 41.16299.15.0
G Google Chrome 64.0.3282.140
O Opera 51 51.0.2830.26
t Firefox Release 58.0.2

Poznamka:
V pripade nefuncnosti VCP portélu v vyssie spomenutyich prostrediach kontaktujte koordindtora (vid. kapitola “Riegenie problémov”)

1.2 VCP tivodné okno
Elektronické VEP 110 kv / Uvodné okno J VCP PORTAL
Vitagte VCP uiivatel’ | Odnidsenie - .
© Zastupujem za VEP uiivatel ZAPADOSLOVENSKA
8hsauoupma VeP uiivatel’ 2 2 UISTRIBUCNA
Zastupuje ma VEp uiivatel
Tvorba VCP (2) 3
Zadanie VCP (2) 4
Pripomienkovanie vCeP (OV0/0 ) 5
23
Kontrola VGP (0) 6
24
Schvélenie VCP/Tiat VCP 8
Splatnenie / Nahratie VCP 9
FAQs = ? 2.1
3/33
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1.3 VCP portal — proces
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1.4 Stavy VCP vs. Notifikacia
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Notifikacia: Pri zmenach stavov VCP uZivatelia ktori si definovani ako ti¢astnici VCP dostavajii informaciu SMS, e-mailom

Nr - StavVCP
1. Nové VCP

SMS notifikacia
Ziadna

e-mail notifikacia (16ks)
Ziadna

2. Vytvorené VCP

Vytvorenie = Bolo zalozene VCP c.. [[VCPID]],
prosim vypracovat do [[DATUM]]

AfterVytvorenie = Dobry deri, bolo zalozené V(P ¢ : [[VCPID]],
prosim vypracovat do [[DATUM]]. Po prihldseni sa na VCP portdli
moZete pristdpit k vykondvaniu svojej funkcie.

spoluautor = Bolo zalozene VCP c.; [[VCPID]],
prosim spolu vypracovat do [[DATUM]]

3. Zadané V(P

zadanie = Bolo vypracovane V(P ¢ [[VCPID]],
prosim spripomienkovat do [[DATUM]]

AfterSpoluautor = Dobry deri, vo VCP portdli bolo vytvorené
VCP ¢ [[VCPID]], v ktorom Ste evidovany ako Spoluautor.

Po prihlasent sa na VCP portali mozete pristtpit k vykondvaniu
svojej funkcie.

AfterZadanie = Dobry defi, bolo vypracované VCP ¢.: [[VCPID]],
prosim spripomienkovat do [[DATUM]]. Po prihldseni sa na VCP
portdli moZete pristupit k vykondvaniu svojej funkcie.

- vep

Pripomienkovane

pripomienkovanie = Bolo spripomienkovane
VCP c.: [[VCPID]], prosim skontrolovat
do [[DATUM]]

AfterPripomienkovanie = Dobry den, bolo spripomienkované
VCP ¢.: [[VCPID]], prosim spracovat do [[DATUM]] .

Po prihlasent sa na VCP portdli mozete pristdpit k vykondvaniu
svojej funkcie.

> vep

Skontrolované kontrola = Bolo skontrolovane VCP c.: [[VCPID]],

prosim schvalit do [[DATUM]]

AfterKontrola = Dobry def), bolo skontrolované VCP ¢.: )
[[VCPID]], prosim schvdlit do [[DATUM]]. Po prihldseni sa na V(P
portali mozete pristdpit k vykondvaniu svojej funkdie.

schvalenie = Bolo schvalene VCP c.: [[VCPID]],

6. Schvalené VCP prosim zabezpecit platnost do [[DATUM]] [[TEXT]]

[[TEXT]] = Priloha bola zamietnuta

AfterSchvalenie = Dobry def, bolo schvalené VCP ¢.: [[VCPID]],
prosim zabezpecit platnost do [[DATUM]] [[TEXT]]. Po prihldseni
sa na VCP portdli moZete pristupit k vykondvaniu svojej funkcie.

Splatnené VCP  splatnenie = Bolo splatnene VCP ¢ [[VCPID]]

AfterSplatnenie = Dobry def, bolo splatnené V(P ¢: [[VCPID]].
Na adrese Znenie VCP si mozete stiahnut znenie daného VCP

neaktivny stav

7.
E UkonéenéVCP neaktivny stav
9. ZruSené V(P

Zrusenie = V(P c.: [[VCPID]] bolo zrusene
koordinatorom

AfterZrusene = Dobry defi, VCP ¢.: [[VCPID]], bolo zrusené
koordinatorom.

kontrolaVrat = Bolo vratene VCP ¢.; [[VCPID]]
zfazy kontroly

10. Vratené VCP

kontrolaVrat2 = V(P c.: [[VCPID]] bolo
kontrolorom vrdtene zadavatelovi, po opdtovnom
uvedenf do fazy kontroly budete informovany
spravou

AfterVratene = Dobry defi, bolo vrétené VCP ¢.: [[VCPID]]
kontrolérom.Po prihldseni sa na VCP portdli mozete pristipit
k vykondvaniu svojej funkcie.

AfterVratene2 = Dobry den, VCP ¢.: [[VCPID]], bolo kontrol6rom
vratené zaddvatelovi, po opdtovnom uvedeni do fézy kontroly
budete informovany emailom.

Registracia: Po zaregistrovani uzivatela v portali administratorom (po vloZeni do komunikacnej matice)

Nr Registracia SMS notifikdcia

1 Komnunikacndmatica Ziadna

" insert

e-mail notifikdcia

Registration = Dobry def), boli ste zaregistrovany na V(P
portdli s menom : [[LoginName]] a heslom :[[LoginPassword]].
Po prihldseni sa na VCP portali si prosim zmefite heslo.
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Casovy automat: V procesoch VCP sii nadefinované urcité pravidla, ktoré si spuistané automaticky (¢asovym automatom)
Nr. Casovyautomat  SMS notifikicia e-mail notifikicia

AfterPripomienkovanie = Dobry defi, bolo spripomienkované V(P
. Upozor3dni =VCP . [[VCPID]] je neplatne nutne - C.: [[VCPID]], prosim spracovat do [[DATUM]] .
12..- Upozomenie 3di pred zariadit splatnenie do [[DATUM]] Po prihldseni sa na VCP portali mdzete pristUpit k vykondvaniu svojej
funkde.

ZrusenieAut =V/(P . [[VCPID]] bolo automaticky AfterKontrola = Dobry den, bolo skontrolované V§P ¢ [IVCPIDT],
zrusene z dovodu nedodrzania terminov prosim schvalit do [[DATUM]]. Po prihlaseni sa na VCP portli mozete
pristpit k vykondvaniu svojej funkcie.

Zrusenie VCP

3. automatom

NotifikaciaEtapaAuto =VCP . [[VCPID]] termin AfterSchvalenie = Dobry defi, bolo schvalené VCP ¢.: [[VCPID]],

14 Notifikicia podpisu etapy sa blizi ku koncu, prosim zabezpecte svoj prosim zabezpecit platnost do [[DATUM]] [[TEXT]]. Po prihlasent sa

" automatom . L e S e

podpishn naVCP portdli mozete pristdpit k vykondvaniu svojej funkcie.

o . o NotifikaciaEtapaAutKoord = Dobrj def, VCP ¢.: [[VCPID]] - etapa
NotlﬁkaclaEtapaAutoz ,_,VCP C: [[VCPID] tvorby ([[TEXT]]) nebola v stanovenej lehote dokoncend, zabezpecte

o termin etapy [[TEXT]] sa blizi ku koncu odstranenie problému
15, Notifikdcia terminu Chodi
automatom Chodi prislusne] pracovnej role ]Ijo [I)<ri.h|a’sen|’sa vVCP portali mdzete pristipit k vykondvaniu svojej
unkdie.

Chodf koordindtorovi V/CP

AfterPriloha = Dobry defi, Do VCP ¢.: [[VCPID]], Bola nahrand
podpisand prednd strana, prosim o jej kontrolu.
Po prihlasent sa v VCP portali mozete pristipit k vykondvaniu svojej

kontrolaprilohy =Testovanie !! Do V(P c:

16 Kontrola priofy [[VCPID]] bola nahrata podpisana predna strana,

" automatom

prosim o jej potvrdenie finkcie
Poznamka:
6/33
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2. Vsetci uzivatelia
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2.1 (o pre pouzivanie VCP portalu potrebujete vediet

2.1.1 VCP klient spustenie aplikacie
VCP klient
VCP Klient je uzivatel, ktory pristupuje do produkéného prostredia VCP
— 7 verejnej pocitacovej siete/internetu
— 7 neverejnej pocitacovej siete/intranetu ZSD

1.
2.
3.

Pouzivat IE 10+
Byt zaregistrovany (registraciu zabezpecuje administrator VCP)

Spustit portd|

1. spustenie: https://www.zsdis.sk/

2. otvorenie stranky pod: Dodavatelia tovarov, sluzieb a prac

3. na strdnke Informacie pre dodavatelov tovarov, sluZieb a prac rozklikn(t Vecny casovy program
4. zatlacit tlacidlo Vstup

i:‘_ Lﬁﬁ .'.' e : | ._r.

Py

Informacie pre dodavatefov tovaroy,
sluZieb a prac

Pozndmka:

Aplikécia VCP je optimalizovana na prehliadaé Internet Explorer verzie 10+, ak pouZivate iny prehliada zobrazi saVam
informdcia:,,Portél je optimalizovany pre prehliada Internet Explorer verzie 10+ .Vo VaSom prehliadaci nie je zabezpecend jeho plnd
funkénost™” V pripade ak zistite chybu aplikdcie nahldste ju cez e-mail sprdvcovi portdlu (kontakty/obdlka)

Viybrani klienti majui pravo pristupovat do testovacieho prostredia VCP hpito vpn htp://10.66.2.114:2080/vcp/?start=anonimousVcp

7/33
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Prihlasenie do VCP

Prihlasenie Witajle Meno Priezvizsko| Odhldsenie
Pri spusteni portdlu, alebo pri odhldseni z portdlu sa zobrazi dialdgové okno v ktorom:

1. Vyplite, Prihlasovanie meno

2 Vyplite,Heslo”

3. Zatlacte, Prihlasit” (zatlacenim tlacidla,Odhldsenie” sa odhldsite)

Poznamka

Prihlasit sa mézZe len registrovany uZivatel'VCP, registraciu robi Administrator VCP

Casto kladené otazky, Kontakty, Pomoc k Aplikacii VCP 110 kV FAQs = 7

Po prihlsent sa otvorf Uvodné okno VCP v ktorom:

1. Kliknite na FAQs, v novom okne prehliadaca sa Vam otvoria Casto kladené otdzky

2. Kliknite na“obdlku’, otvorf sa Vdm email na zaslanie Vasej otdzky

3. Kliknite na otéznik, v novom okne prehliadaca sa Vam otvor uZivatelska prirucka VCP vo formate pdf, ktord si moZete uloZit na svoj
lokdIny disk

Poznamka

2.2 Zastupovanie

2.2.1 Zastupujem za (som zéstupca)
ZaStUPUjem Za: () Zastupujem za ‘Meno Priezvisko ]
Jednd sa prebranie agendy (zastupovanie) VCP klienta, pre ktorého ste nadefinovany ako zastupca
1. Zatlacte tlacidlo (radio button) @, Zastupujem za" pre prebranie zastupovania
2. Potvrdte (dno/nie) ,Naozaj chcete aktivovat dlhodobé zastupovanie za . . ..", po tomto kroku sa stdvate aktivnym zdstupcom
(radio button je v stave @) t.z. moZete pracovat so svojou agendou alebo sa agendou osoby ktord zastupujete
3. Pre vykondvanie prdce za zastupovaného zatlacte na tlacidlo, Zobrazit Agendu” Zobrazit Agendu
4. Potvrdte (dno/nie) Naozaj chcete zobrazit Agendu za ...", po tomto kroku moZete pracovat's agendou zastupovaného
5. Pre ndvrat do svojej agendy zatlacte tlacidlo,, Skryt Agendu” a potvrdte (dno/nie)
“Naozaj cheete zrusit zobrazenie Agendy za” po tomto kroku ste sa vrétili do svojej agendy vypracovat novy VCP! Skyt Agendu
Poznamka
— Ak ste prebrali zastupovanie (radio button je v stave @), zastupovanie uz nemdzete zrusit, to moZe urobit len zastupovany
(“Zastup moze deaktivovat len ...) )
— Zastupca Vids mdze poverit vykondvanim svojej agendy, aktivuje Vas cez, Zastupuje ma” O o oo s
— 1 Zastupovat (byt zdstupcom) je moZete max. dve osoby (max dve osoby Vas mozZu poverit zastupovanim)
— Definovanie/zmena zastupcu sa vykondva funkciou Editor-Registracnych dajov
— ako zastupcu si vas moZu nadefinovat max. dve osoby
2.2.2  Zastupuje ma (mam zéstupcu)
Zastupuje ma: | Zastupuje ma -Meno Priezvisko |
Jednd sa 0 odovzdanie vasej agendy (odovzdanie zastupovania) vép klienta, ktory je nadefinovany ako Vas zastupca
1. Zatlacte tlacidlo (radio button) pre odovzdanie zastupovanie
2. Potvrdte (dno/nie) Naozaj chcete aby Vs dlhodobo zastupoval ....", po tomto kroku md pravo pristupu na Vasu agendu Vas zastupca
3. Pre zrusenie zastupovania zatlacte tlacidlo (radio button @t)
4. Potvrdte (dno/nie) ,Naozaj chcete zrusit Vase dihodobé zastupovanie ....", po tomto kroku dostanete pravo pristupu na Vasu agendu
8/33
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Poznamka:

ZAPADOSLOVENSKA
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—akste zastupovany zdstupcom, po prihldsent ste informovany ,Momentélne vds dlhodobo zastupuje ..."

— I prebratie svojej agendy spdt (zruSenie zastupovania zastupcom) mozete zrusit len vy

Zashupuje ma Mewol Priezviskol
) Zashupuye ma Mesw 2 Pricavisko?

— Ipre odovzdanie zastupovania mozZete definovat len jednu osobu je potrebné aktivneho zéstupcu deaktivovat”
MomentdIne uZ ste zastupovany ...Zastup je potrebné deaktivovat!” a ndsledne aktivovat ind osoby
— Idefinovanie/zmenu svojho zastupcu/ov vykondte funkciou Editor/Registracné (idaje (definovat si moZete viac zastupcov)

— mozete si nedefinovat max. dvoch zéstupcov

2.3 Editor

V sekdii Editor sa nachadzajd funkcionality v zavislosti od typu VCP uZivatela vid tabulka

Funkcionality v zavislosti od typu VCP uZivatela

V(P Uzivatelia Administrator Koordinator  Zadavatel’/ Poznamka
V(P spoluautor
Pripomienkovatel
Funkcionalita Kontrolér
Schvalovatel
Pozorovatel
Zmena reaistraénvch  Ano fino fino pre zmenu hesla, zmena tel. Cisla pre zasielanie
9 y notifikdcie, definovanie zdstupcov
UZivatelské rozhranie Ano Ano Ano pre zoradenie a triedenie VCP (idajov v aplikidii
Komunikaéna matica Ano fino pre definovanie VCP uZivatelov (prislusnost

k doméne, objektov ...

Prehlad uzivatefov  Ano

pre prehlad vetkych uzivatelov V(P

Pridelovanie administratorskych prdv, poradie

Prava Ano schvalovatelov, 0sob pre FS dokumentéciu ...
Posielanie SMS Ano pre testovanie zasielania SMS

Objekty Ano pre aktualizaciu ¢iselnika Rozvodni

Linky Ano pre aktualizdciu Ciselnika Vedeni VVN

1. Zatlacte tlacidlo, Editor” pre vyber editacnych funkdf

2. Zatla¢ tlacidlo , UZivatelské rozhranie” pre definovanie vlastného poradia zobrazenia atribttov a ich ndzvov

3. Zatla¢ tlacidlo ,Registracné udaje” pre zmenu Vasich registracnych Gdajov

4. Zatlac tlacidlo ,Komunikaénd matica” pre zmenu Vasich registracnych tdajov

5. Zatlacte tlacidlo, Spat” pre navrat do tvodného okna VCP portdlu

Poznamka:

2.3.1 Uzivatelské rozhranie

Sl
|

v sekcii, Uzivatelské zobrazenia” je mozné vytvorit vlastny obsah VCP prehladov (definovat poradie atribtitov, menit nézvy atribitov):

— prehlad VCP
— prehlad UzZivatelia
— prehlad Prilohy

9/33
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Zatlacte tlacidlo, UZivatelského zobrazenia”

Pre vyber VCP prehladu zatlacte na pole atribiitu, Zoznam"”, (zobrazia sa Vam typy prehladov, ktoré je si moZete upravit) a vyberte
z0znam

V okne,Povodné stfpce” je zoznam vsetkych atributov, ktoré sa zobrazuji v vybranom prehlade (v zékladnom poradi)

Pre zmenu existujiceho obsahu prehladu oznacte atribit v okne,Povodné stlpce” (atribdty sa vyberajl jednotlivo)
Zatlacte pravid $ipku pre premiestnenie atribttu do okna, Nové stipce” Lo
Pre odobratie atribtitu zo zoznamu,,Nové stipce” oznacte atribit a zatlacte lavi $ipku (odobraty atribit, ak mal Vami znemené
oznacenie sa zmeni na pdvodné oznacenie)

Pre zmenu oznacenia atribdtu v prehlade oznacte atribit v zozname ,Nové st[pce” av poli,Novy ndzov" zadajte VVas ndzov
atrib(tu, zmenu potvrdte zatlacenim tlacidla, Zmenit”
Pre zmeny poradia atribitov v prehlade, v okne ,Nové stlpce” oznacte atribiit a postivajte ho hornou/spodnou $ipkou

do pozadovanej pozicie

Pre usporiadanie/zoradenie v prehlade podla atribiitu, vyberte atribit v zozname ,Nové stlpce”, zaskrtnite okno, Zoradit
(zostupne/vzostupne)”, nastavenie potvrdte zatlacenim tlacidla, Zmenit” (v prehlade je mozné nastavit usporiadanie iba podla
jedného atribitu)

Pre uloZenie zmien (obsahu, ndzvov, usporiadania atribitov) zatlacte tlacidlo “Ulozit”
. Pre ndvrat do sekcie, Editor” sa dostanete zatlacenim tlacidla, Spat” Spat
Poznamka:

— postup aktualizacie platf pre vsetky prehlady v ponuke,Zoznam"

Registracné udaje

v sekdii ,Zmena registracnych Gdajov” je mozné zmenit:
— Heslo (pri prihlasovani do VCP portdlu)

— Telefonne Cislo (pre zasielanie notifikdcie)

— Zastupcu/ov

1.

Pre zmenu hesla:

zadajte,, Staré heslo”,

zadajte ,Nové heslo”,

opakujte zadanie/potvrdte,,Nové heslo”

zatlacte tlacidlo, Potvrdit” (potvrdte informéciu, Udaje boli zmenené”)

Pre zmenu telefonneho

zadajte ,Staré heslo”

editujte, Telefénne Cislo”

zatlacte tlacidlo, Potvrdit” (potvrdte informdciu, Udaje boli zmenené”)

na zadané mobilné telefénne ¢islo Vam bud zasielané SMS pocas tvorby VCP

mobilné telefonne Cislo zaddvajte vo formdte +-421905905905

Zmena zdstupcu:

pre pridanie/definovanie zastupcu vyberte z pola/ponuky , Zastupca” meno osoby, ktord Vas bude zastupovat, $ipkou meno #
premietnite do pravého okna, zatlacte tlacidlo,,Zmenit”

pre odobranie/zrusenie zastupcu v pravom okne oznacte meno definovaného zstupcu, Sipkou

meno premiestnite do favého pola, Zastupca” , zatlacte tlacidlo, Zmenit”

ak ponuke zdstupcov nendjdete pozadované meno, dand osoba je uz definovand ako zastupca pre inych dvoch uZivatelov (zastupca
mdzZe byt definovany pre zastupovanie maximdine dva krdt) [ —
definovat si moZete maximalne dvoch zdstupcov 2 -
Pre ndvrat do sekdie, Editor” sa dostanete zatlacenim tlacidla, Spat” S
Poznamka:

Nazov dokumentu:
Datum dcinnosti od:
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2.3.3 Komunikacna matica —J

v sekcii Komunikacnd matica” (je pristupnd pre poziciu VCP Administrator, Koordinator) je mozné zadavat novych pracovnikov
(externych/internych), definovat'ich VCP role, kontaktné daje, ich priradenie k doménam objektom, vedeniam...
1. Pridanie nového Uzivatela:

Zatlacte tlacidlo 4= , v otvorenom dialogu vypliite Meno, Priezvisko, e-mail, potvrdte tlacidlom,Potvrdte” (zaddvanie Gdajov je

kontrolované podla pravidiel, ktoré sa Vém zobrazuj( v dialégu)

Po pridani nového uZivatela, ostatné povinné tidaje vypinite, ako pri zmene (idajov existujliceho uZivatela (e-mailovd adresa nového

uzivatela musf byt jednoznacnd/nesmie sa v portdly opakovat)

Pridanie novej Spolocnosti, nového Timu v ZSD vykondte tym istym sposobom

2. Imena tdajov existujliceho uzivatela:
Zmenit Meno - kliknite do okna,Meno Priezvisko”, vyberte existujtice meno, nacitajti saVam vyplnené atribity
keX|stUJucemu uzivatelovi, ak potrebujete zmenit'iba Meno & Priezvisko zatlacte tlacidlo,Zmenit Meno” B,
(daje zmente a potvrdte tlacidlom, Potvrdte”

—ak potrebujete editovat ostatné Gdaje liknite na tlacidlo, Editovat” | v spodnej Casti dialogu komunikacnej matice,
polia ostatnych tidajov sa stand aktivne

—polia oznacené hviezdickou ' vypliite, st povinné (ak ste v prechddzajlicom kroku pridali nového uZivatela)

— Status — kliknite na symbol v X' a zmefite status (existujlceho uzivatela nie je mozné vymazat, mozete zmenit len jeho stav
na,Neplatny”)

— Titul —kliknite do okna a zadajte text

— KID — ak je uzivatel zamestnanec /5D, zadajte jeho KID

—  Mobil — zadajte mobilné telefonne ¢islo podla pravidiel

—  Spolocnost — vyberte ndzov spolocnosti z ponuky

— Tim v ZSD — vyberte ndzov timu s ponuky

—  Zastupca — vyberte maximalne dvoch zdstupcov k uzivatelovi ktorého definujete

— Domény dispecerského riadenia — z ponuky vyberte doménu v ktorej bude definovany uzivatel aktivny, Sipkou I
jupreneste do definicného okna, domény mozZete preniest jednotlivo, alebo vetky naraz Sipkou M odoberanie domén
definovanému uZfvatelovi urobite jednotlivo oznacenim domény v definicnom okne a zatlacenim $ipky 4 (doména bude
prenesend do ponukového okna domén)

— VCP role — sa priradujii k doméne dispecerského riadenia, oznacte doménu v definicnom okne (automaticky sa Vam prirad
Prevadzkova instrukcia), z ponuky,VCP Role” vyberte rolu/funkciu a Sipkou B ju preneste do definicného okna (pre prenesenie
véetkych funkcii k vybranej doméne pouzite M )

— Prevadzkova instrukcia —je vypInend automaticky, po vybrani domény

— Objekty — po identifikdcii domény, v definicnom okne domén dispecerského riadenia sa Vam v ponukovom okne objektov
zobrazujti existujtice objekty/rozvodne v doméne, ak pracovna funkcia VCP pracuje len z vybranymi objektami (nie vietkymi)
v doméne, oznacte ich a preneste do definicného okna objektov

—Potvrdit - po vypineni vietkych povinnych poli, sa Vam aktivuje tlacidlo IS ,Potvrdit” , zatlacenim tlacidla zmeny
potvrdite

— Zrusit - zatlacenim tlacidla,, Zrusit” zmeny zrusite

— Vygenerovat heslo — po vybere uzivatela s ponuky,,Priezvisko Meno” zatlacenim tlacidla vygenerujete
uzivatelovi nové heslo (nové heslo pride uzivatelovi emailom ako pri registrcii
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24  Prehlad )
V sekcii Prehlad sa nachddzaju funkcionality v zavislosti od typu VCP uZivatela vid. tabulka

Funkcionality v zavislosti od typu VCP
VCP Uzivatelia Administrator Koordinator  Zadavatel'/ Poznamka
vCp spoluautor

Pripomienkovatel

Kontrolor

Schvalovatel

Pozorovatel

VeP fino fino fino pre zmenu hesla, zmena tel. ¢fsla pre zasielanie
notifikdcie, definovanie zastupcov

Uzivatelia Ano Ano Ano pre zoradenie a triedenie VCP tdajov v aplikécii

pre definovanie VCP uzivatelov (prislusnost
k doméne, objektov...

Stanice Ano Ano pre prehlad vietkych uZivatelov VCP

Pridelovanie administratorskych prdv, poradie
schvalovatelov, 0sob pre FS dokumentdciu...

Funkcionalita

Casovy harmonogram /Ano Ano Ano

Linky Ano Ano

Zatlacte tlacidlo, Prehfad” pre vyber prehladovych zoznamov

Zatlac tlacidlo, VCP” pre zoznam VCP

Zatlac tlacidlo, Uzivatelia” pre zoznam VCP uZivatelov

Zatlacte tlacidlo, Casovy harmonogram, pre zobrazenie VCP na casovej osi

Zatlacte tlacidlo,,“Stanice” pre zoznam Stanic (Objektov)

Zatlacte tlacidlo,,“Linky” pre zoznam Liniek (Vedeni)

Zatlacte tlacidlo, Spat” pre névrat do tvodného okna VCP portalu i
Poznamka:

2.4.1 VCP:
v sekeii, VCP" je mozné zobrazovat filtrovat VCP (nachddzajtice sa v procese tvorby & VCP ktoryich tvorba bola ukoncend schvalenim/
splatnenim) podla atrib(tov

1. Zatlacte tlacidlo, VCP” |anésany' uZivater |

—otvori sa Vam zoznam s V(P s zakladnym nastavenim,,“V3etci”
ak VICP Klient je z firmy ZSD/ZSE zobrazia sa mu vietky VCP
ak VICP klient je z cudzej firmy zobrazia sa mu v3etky VCP na ktorych pracuje jeho fitma
— ak potrebujete zobrazovat iba,,svoje” VCP vyberte, Prihldseny uzivatel” a zatlacte tlacidlo, Hladaj"
— akmadte nadefinovany vlastny filter, ktory je nadefinovany ako predvoleny, zoznam je zoradeny podla neho (ak filter nie je
nastaveny atribdty s zobrazené podla uzivatelskej alebo systémovej definicie zobrazovania)
—  pre navrat do zdkladného okna, Prehlad” zatlacte tlacidlo, Spat” i
— Dvojklikom na vybrany riadok v prehlade sa Vam zobrazi dialog,,Prehlad VCP — Info”

2. Triedenie & Vyber (zobrazovanie podla vybratych atribiitov)
—  pre triedenie zoznamu atriblitov v prehlade zatlacte - triedenie vzostupné = - triedenie zostupné = -
— pre zobrazenie podla vybranych atribdtov - vyberte pozadovany atribdt v stlpci v ktorom je zobrazovany a zatlacte tlacidlo

,Hladaj”
— vyber méZete nastavit na atribty v [ubovolnych stipcoch, pre vybranie atribatu v stlpci [ vyber
mozete vyuzit fulltextové alebo vyber zo zoznamu, ktory je vytvoreny zo v3etkych atribtov &4 Splatnens VCP
[ wytvorené VCP
'DZHMVCP !
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3. Filtre: i
— pre vytvorenie vlastného filtra zatlacte tlacidlo,,“Editovat Filtre”
— napiSte meno filtra do pola,Ndzov" a uloZte ho tlacidlom +, ak potrebujete filter vymazat vyberte ho v poli,Filter” s zatlacte
tlacidlo -

— ak potrebujete aby sa vam tidaje v zozname zobrazovali pri jeho otvorent, zaskrtnite atribit, Predvoleny” == - ENENEEN.
— nastavujte atribdty filtra ako je popisané v Triedenie & Vyber a zatlacte tlacidlo, Ulozit”
— pri akejkolvek zmene triediacich/filtrovacich kritérif, zobrazenie VCP podfa kritéria VSetci/Prihldseny uZivatel zatlacte tlacidlo
"Hladaj”
4. pre zruSenie zobrazenia atribitov zozname podla Triedenia/vyberu, alebo vlastnych filtrov zatlacte tlacidlo, Zrusit
filter”, zobrazi sa Vdm zoznam podla nastavenia Editor/UZivatelské rozhranie/Zoznam:Prehlad VCP, ak uZivatelské nastavenie nie je

nadefinované
Pozndmka:

Zakladné/systémové zobrazovanie atribitov v stipcoch zoznamu sa nachddza: Editor/Uzivatelské rozhranie/Zoznam:Prehlad VCP/
Povodné stlpce

UZivatelské zobrazovanie atribiitov v stlpcoch zoznamu sa nachédza: Editor/Uzivatelské rozhranie/Zoznam:Prehfad VCP/Nové
stlpce

2.4.1.1 Prehlad VCP - Info (dialog)
Prehlad VCP - Info:

Elvonickh VP | Pralad VEP 1 ints J 'HH'
D BT
Arcia : VVIN_Kiitorh nad Vitom TR 11022 WV
Termin od - do: 13062017 08 00-24 06 2097 14 00
Previdiova mdtrukcia © P25 ]
Poticbny podpis dodevatels 1 Ano :
Domeoy : VVH domées ‘
Powrsbe funkeae skusky :  Ano '
Vypnute el. Stanie RA255 VE Kadluwd
Ra001 s
AB110 Nove Zimky
Kedovd
Vypoutse el Linky : varm 7
Vyprutie ine objekty : vBoax 1
o 2040
Vypescufii 0o
o [ETEET——Y
Spatasu ha )
- Spetnmn th
Termin pripomsenkovesss do : 1504 2017 1420
Pripomiesiu : meno Povinay Oatum Zastupeery
Nsmicsbesnieitiel Ao 13042017 1040
" Pipsmisbarateilnl  Ano 13042017 1043
Nasmieshovateitiet  A0e 13042017 1951
Twrmin kontroly 4o 24052017 W50
3 meoo Datam Zastupeny
[ 1062007 12T v Tiempealind B
anesabi ot 13042017 1125 v T
L Savmnvind b ) 1042017 1127 v *
Eantinier et 11042017 1127 v
Contvter oS 104207 1128 v
Tormin schvilents 00 30052017 0800
: m—no Datum Zastupesy
Scheyhvane! Hat o207 1138
o Schwateeme (et VMHINTINR v
Shmbevieltied DO NN v
Meno : Mese Priervivte Teleton : Lt
Popes price : Vi harmonogram
Pracovisho it Tech prav. E5
o i "B vyoh Toch prev ES
Pehotovostey Las v pripade 2apoutia 80 prevddrky Baz
Praca vy e
Priscw ukondi |
Organisdcia s Whier mpmlracie Meno Vacan Pierribe
A prinaz "B odhids) : Tech prav €5
Vid Marmaonogeam
Prilotry : subor ranraay
TesT 1304 2017
1002
TESTIM20 1 Tachomas2 3 L
13042017
TESTIM201Tecremad £ na
1VEP stav © S vy
L Vytvors = Kootinmn Vytvorent dka : 1304 2017 0934
U Zeoe: - b 11042017 1038
s . 7 sz > oV~ OHzy
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Z&kladné parametre zaddvanie koordindtorom

Rozsirené parametre zaddvanie koordindtorom

status VCP. zivotny cyklu v ktorom sa VCP nachddza

Koordindtor — kto VCP zalozil

Zadavatel — kto VCP vypracoval

Spoluautori — ktorf VCP spolu — vypracovali

Pripomienkovatelia — povinny/nepovinny

Kontroldri — skontroloval pozitivne s pridal nepovinny komendr (@ — skontroloval negativne X
pridal povinny komendr '@

Schvalovatel — schvdlil pozitivne s pridal nepovinny komendr [®! — neschdlil (X
pridal povinny komendr [ (VCP bolo zrusené)

2.4.1.2 Funkcie vs. UZivatel )
Rozni uZivatelia majti rozdielny pristup k funkcidm v Prehlad VCP — Info

Rézni uZivatelia maji rozdielny pristup k funkcidam v Prehlad VCP - Info
Funkcia

N et o

UzZivatel Poznamka
Koordingtor véetci uzivatelia mozu iba ¢itat od stavu ,Zadané
Zadévatel VCP” (poslané na pripomienkovanie)

Pripomienkovatel

PN Zobrazit prilohy (0)

Kontrol6r

Schvalovatel

Pozorovatel

Koordindtor vietci uzivatelia mozu otvorit/vlozit prilohu
Zadavatel ak saVCP nachddza v stavoch ,Nové

Pripomienkovatel

VCP’, Vytvorené VCP’, ,Zadané VCP”,

3.

Kontrolor ,Pripomienkované VCP”, Vratené VCP”
Schvalovatel

Pozorovatel )
Koordindtor Ano — moze editovat zdklakladné udaje vCP
Zadévatel Ano — moze editovat rozsirené daje & textovl

Pripomienkovatel

Kontroldr
Schvalovatel

¢astVCP ak saVCP nachddza v stavoch ,Nové
VCP”, Vytvorené VCP”, , Zadané VCP”,
,Pripomienkované VCP’, Vratené VCP”
Nie

Nie

Nie

Il Funkené Skisky

Koordindtor
[adavatel

Pripomienkovatel

Ano — iba prehliadanie FS
Ano - editovanie FS (platf pre stavy, Vytvorené
VCP" ,Zadané VCP”)

Kontrolor Ano — iba prehliadanie FS
Schvalovatel Ano — iba prehliadanie FS
Pozorovatel Ano — iba prehliadanie FS
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Rozni uZivatelia maji rozdielny pristup k funkcidm v Prehlad VCP - Info

Funkcia

LW Kopia VCP

UzZivatel
Koordindtor

Jaddvatel
Pripomienkovatel
Kontrolor
Schvalovatel

Poznamka

Ano — ak je uzivatelr aspori raz nadefinovany

v Komunikacnej Matici ako koordindtor, moze robit
kopiu zo v3etkych VCP (vo vietkych stavoch)
Nie

Nie

Nie

Nie

(M Zrusit VCP

Koordindtor
[adavatel

Pripomienkovatel
Kontrolor
Schvalovatel

Ano — koordindtor moze zrusit VCP vo vietkych
stavoch okrem stavu ked'sa VCP nachddza v stave
Jrusené VCP”

Nie

Nie

Nie

Nie

7. Stiahnut VCP

Koordinator
/adavatel
Pripomienkovatel
Kontrolor
Schvalovatel

vSetci uzivatelia mozu v stave:

“Schvalené VCP” stiahnut VCP/pdf
“Splatnené VCP” stiahnut * zip stibor (VCP/pdf
& prilohy)

Poznamka:

2.4.2 (asovy harmonogram:

Casovy harmonogram J

v sekcii,, Casovy harmonogram” je mozné zobrazovat VCP na Casovej osi
Y
Casovy harmonogram

8 6
Q) o

rozsah od: rozsah do: filter viastnictvo: filter stav: fiter objekt: filter domena:
12042017 12 09.05.2017 Vietky 2 Vietky 3 Vietky 4 Vietky 5
..16.04.201 17.04.2017 - 23.04.2017 [ 24.04.2017-30.04.2017 | 01.05.2017 - 07.05.2017 [08.05
St St Pa So Ne[Po Ut st St Pa So Ne[Po Ut St St Pa So Ne[Po Ut St St Pa So Ne[Po Ut
MVE Nitra Sever*
MVE JelSovce
MVE Nitra Sever*
MVE JelSovce Akcia WWWWAWW 10
VE Nové Mesto Termin Od : 01.05.2017 09:50
VE Trenéin Termin Do : 18.05.2017 02:20
Nové Zamky
V8771
V8206
Senica 1
Holcim Rohoznik
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1. Zatlacte tlacidlo, Casovy harmonogram’, otvorf sa Vam zoznam s VCP na Casovej osi

2. Vo ﬁltr[,,FiIter vlastnictvo” vyberte zobrazovanie vietkych VCP alebg len, Vase VCP” ther vastctvo
— ak VCP Klient je firmy ZSD/ZSE zobrazia sa mu vietky vytvorené V(P Vietky X
— ak VCP klient je z cudzej firmy zobrazia sa mu véetky VCP, suvisiace s jeho firmy b

Privtdseny

— Dvojklikom na vybrany riadok v prehlade sa Vam zobrazi dialog,, Prehlad VCP — Info”
3. Vofiltri,Filter stav” vyberte zobrazovanie VCP podla stavov:
VCP v priprave — nie je ukoncené pripomienkovanie (dnes je pred terminom OD, a zéroveri pred terminom ukoncenia
pripomienkovania a stav je mensi ako 7 a je 10) fier stav
V@P platné — je spatnené (dnes je pred terminom DO, zelené bude dko konca pra’cVCP) ) 'vs,m
VCP ukoncené — je ukoncené (dnes je po termine DO, a stav je 8-Ukoncené VCP, 9-Zrusené VCP) e
ostatné ’

4. Vo filtri Filter objekt" vyberte z ponuky Objekty (Rozvodne) ::':"” -
L

Viatky s
MVE Nira Sever*
5. Vofiltri, Filter doména” vyberte z ponuky domény VN/doménu VVN ;:,::mm X

Véetky
VVN doména

6. Casovymi tlacidlami Hodiny, Dni, TyZdne, Mesiace vyberte delenie casovej osi x (zvisly orange stipec je aktudlna hodina/defi/tyzden/

mesiac) Qaea
7. Tlacidlami +, - nastavte velkost zobrazenia VCP v harmonograme ' Q
8. Tlacidlami -x, DNES, + x posivajte harmonogram na ¢asovej osi nasooc
interval posunu na ¢asovej osi pre: hodiny je 1,24 hodin, dnije 1,7,30 dni, tyzdne je 1,4 tyzdiiov, mesiace je 1,12 mesiacov
9. Zapnutim zaskrtévacieho okna, Skryt staré VCP” sa Vam nebudd zobrazovat ukoncené VCP D o e

(VCP termin DO je pred terminom,,dnes“)
10. Nabehom kurzora na VCP (riadok) v harmonograme zobrazite v bubline (Akciu, Termin od-do)
11. Nabehom kurzora na prvy stipec VCP v harmonograme zobrazite v bubline zobrazite zoznam skratiek objektov, vedent pre
vypnutie
12. Rozsah od — Rozsah do zobrazuje celkovy ¢asovy interval v casovom harmonograme L ¢
13. Pre ndvrat do sekcie,Prehlad” sa dostanete zatlacenim tlacidla, Spat” Spat

Poznamka:

—V riadku VCP sa zobrazuje skratka Objektu (Rozvodne) pre vypnutie
— Dvojklikom na VCP (riadok) otvorite Prehlad VCP — Info
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UzZivatelia:
v sekdii, Uivatelia” je mozné zobrazovat informdcie o VCP uzivateloch (kontaktné ddaje, priradenie k doménam, priradenie k objektom

if

slmlnqm

1. Zatlacte tlacidlo, Uzivatelia“, otvorf sa Vam zoznam VICP uzivatelov:
— ak VCP Klient je firmy ZSD/ZSE zobrazia sa vieti uzivatelia
— ak VCP klient je z cudzej firmy zobrazia sa mu uzivatelia z jeho firmy

2. Vprehlade pre hladanie vyuZite Triedenie & Vyber (zobrazovanie podla vybratych atributov) obvyklym postupom ako vo
véetkych prehfadoch.

3. Dvojklikom na riadok uzivatela, zobrazite detailné informécie o uzivatelovi

4. Pre ndvrat do sekcie ,Prehlad” sa dostanete zatlacenim tlacidla, Spat”
Poznamka:
—  pre vlastné nastavenie poradia atribitov, ndzvov atrib(tov, pripadne zoradenie podla atribtu pouZite Editor/UzZivatelské
zobrazenia
Stanice:

v sekdii, Stanice” je mozné triedit / definovat zobrazenie podfa vybranych atribdtov

Poznamka:
— pre vlastné nastavenie poradia atribitov, ndzvov atribdtov, pripadne zoradenie podla atribtitu v zozname pouZite Editor/Uzivatelské

Zobrazenia

Pozndmka:

— pre vlastné nastavenie poradia atribitov, ndzvov atribdtov, pripadne zoradenie podla atribtitu v zozname pouZite Editor/Uzivatelské
Zobrazenia

Linky:
v sekdii, Linky” je mozné triedit / definovat zobrazenie podfa vybranych atribdtov
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3. Koordinator (Tvorba VCP):
. Tvorba VCP (4)
Tvorba VCP:
V sekcii,, Tvorba VCP (x)" uzivatel/koordinator vytvorf (zalozi) nové VCP
Cislo (x) v tlacidle zobrazuje celkovy pocet VCP ktoré ste netiplne vytvorili (¢akaji na dokoncenie/odoslanie zaddvatelovi na vypracovanie)
1. Zatlacte tlacidlo, Tvorba VCP (x)*, otvorf sa Vam zoznam VCP, ktoré ste ako koordindtor vytvorili , (stav VCP=Nové VICP) ale neboli dokoncené tak, aby
bolo odoslané zadavatelovi pre vypracovanie
V tomto zozname mozete VCP:
—vstave,Nové VCP” hladat, filtrovat a otvorit na dokoncenie/odoslanie zaddvatelovi
—alebo zatlacenim tlacidla,Nové VCP” vytvorit nové
Vyber zékladnych parametrov VCP
2. Zatlacte tlacidlo, Nové VCP”, otvorf sa Vam dialog pre, Vyber zékladnych parametrov VCP”:
— zponuky dialogu,, VCP sa riadi Prevadzkovou Instrukciou” vyberte Prevadzkovid instrukciu (Pl 255-2/5,P1 255-2/4)
— zponuky dialdgu, Na splatnenie VCP je potrebny podpis dodavatela” vyberte ¢ VCP bude splatnené/ podpisané dodavatelom (Ano/Nie)
— zponuky dialégu, Sicastou VCP je priloha funkénych skisok” vyberte ¢i sticastou VCP budi funkéné skiisky (Ano/Nie)
—ponuky dialogu, VCP sa realizuje v dispecerskej doméne:” vyberte/viozte doménu/y v ktorych sa bude VCP realizovat
—  priPI255-2/4 sa automaticky nastaviVVN doména
— VVNdoména
—priPI 255-2/5 vyberte jednu alebo viac VN domén
— BA-Bratislava
— TA-Trnava
— SA-Senica
— TN-Trencin
— PA-Partizanske
— DS-Dunajska Streda

— NZ-Nove Zamky
— KO-Komarno
— NA-Nitra
— LE-Levice
/atlacte tlacidlo,,Potvrdit”

Po zatlaceni tlacidla, Potvrdit” sa VCP zaloZi zo stavom ,Nové VCP* (ked nepokracujete vo vytvéraniVCP stale zostéva v adresari, Tvorba VCP)
— V(P nemd zadané terminy prac od do

— V(P nemd zadané terminy jednotlivych faz

— nezobrazuje sa v prehlade/zozname vetkych VCP

— zobrazuje sa len v sekcii,, Tvorba VCP (x)" pre koordindtora, ktory VCP so zakladnymi parametrami vytvoril

Vyber rozsirenych parametrov VCP
3. Rozsirené parametre VCP zadate:
— ak pokracujete vo vytvarani VCP po zadani zakladnych parametrov
— vyberom/dvojklikom v prehlade VCP zo stavom ,Nove V(P”
— vdialégu pre zadanie rozSirenych parametrov (ktory sa otvorf po vypineni zakladnych parametrov

Dialdg, Vyber rozsirenyich parametrov VCP* v hornej casti obsahuje zakladné parametre

Z ponuky v Elektrickom objekte:" vyberte/vlozte Rozvodniiu/Transformacn spinaciu stanicu (pre zmenu ponuky/ciselnika objektov
kontaktujte VCP administratora)

Z ponuky ,Na elektrickych vedeniach: " vyberte VVN vedenie (ku kazdému vedeniu st nadefinované min 2 napéjacie/koncové body, pri vybere
vedenia sa koncové body vedenia, pripSu” do zoznamu Elektrickych objektov) (pre zmenu ponuky/¢iselnika vedeni kontaktujte VCP
administratora)
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—dopola "Na elektrickych zariadeniach” napiSte /vlozte identifikdciu iného zariadenia (fubovolny text, neobmedzovany poctom znakov)

— do pola,Akcia” zapfte popfSte akciu (fubovolny text, min 6 znakov)

— vpoliach, Termin realizécie préc podla VCP od: vyberte zaciatok préc defaultne sa Vam nastavi vypocitany (minimalny) datum podla
pravidla:

—aktudlny datum/Cas + 7 dni ak sa VCP riadi podla PI 255-2/5 + min. Cas na vypracovanie zadania

—  aktudlny datum/Cas +14 dnf ako sa VCP riadi podfa Pl 255-2/4 + min. ¢as na vypracovanie zadania

— min. ¢as na vypracovanie zadania = 4 dni + 1 hodina (hodnota stanovend rozhodnutim)

— iny/neskorsi datum vyberte z kalenddra z ponuky zelenou farbou oznacenych dnf

—vpoliach, Termin realizacie prac podla VCP do:” vyberte koniec prac VCP z kalendara s ponuky zelenou farbou oznacenyich dni (Termin do nesmie
byt mensi ako Termin od)

— Zatlacte tlacidlo, Potvrdit” Pobedit

Po zatlacenf tlacidla, Potvrdit” ma VICP stav,Nové VCP” (ak nepokracujete v zadévani parcidinych terminov/zodpovednyich osob, stéle zostava
v adresdri, Tvorba VCP”)
— V(P ma zadané terminy prac od do
— VP nem4 zadané terminy jednotlivych faz
— nezobrazuje sa v prehlade/zozname vetkych VCP
— zobrazuje salen v sekcii, Tvorba VCP (x)” pre koordindtora, ktory V(P 50 zdkladnymi & Castou rozirenych parametrov vytvoril
—vponuke kalendara pre atribit, Termin realizacie prac podla VCP do:" je definovanych (zelenou farbou oznacenyich) maximalne 180 dni
do buducnosti
4. Po zatlaceni tlacidla, Potvrdit” aplikacia prepocita asové intervaly pre: vypracovanie/tvorbu VCP = 50 %, pripomienkovanie
VCP=25%, kontrolu VCP=12,5 (prepocet je matematicky t.z. nekontroluju sa vikendy, sviatky, terminy pre jednotlivé fazy mézu
byt planované mimo pracovnych dni/ pracovni dobu)
Upravte terminy pre jednotlivé fazy (matematicky je nastavend kontrola, ze détum pre vypracovanie nemozete posundt za ddtum pre
pripomienkovanie, dtum pre pripomienkovanie ....)
Odoberte/pridajte zodpovedné osoby (zodpovedné osoby pre jednotlivé fazy VCP st prednastavené podfa ich prislusnosti k Doméne/Objektu, pre
zmenu ponuky/<iselnika zovpodenyich osdb kontaktujte VCP administratora
— Osoby do VCP pridavate jednotlivo
— prednastavené osoby zVCP mézete odoberat hromadne | * , zatlacenim ¥, pri symbole | %
vyberte mend na odobratie zVCP a tlacidlom odoberte
- je nastavend podmienka, Ze zadavatel (autor) nemdze byt zaroven aj pripomienkovatel svojej prace
— pre vyber povinnych/nepovinnych pripomienkovatelov sa pouziva jeden zoznam

—  po zadani terminov & zodpovednyich os0b zatlacte tlacidlo
5. Pozatlaceni tlacidla, Potvrdit” ste informovany o zmene stavu VCP (aktudlny stav VCP je ,Vytvorené VCP*) i epua i metit
Prechddza z Viasej zdlozky,, Ivorba VCP” do zdlozky ,Zadanie VCP” u zaddvatela A

Definovanému zadévatelovi odchddza notifikacia (email. sms)
Manualny rezim

6. Ak potrebujete zalozit VCP so skorsim datumom, ktory mensi ako minimélny datum VCP(4 dni/min détum na vypracovanie VCP + 7 alebo 14 dnf
v zdvislosti od PI), zadajte ru¢ne ddtum OD do datumové pola (kalenddr Vam tdto moznost neposkytuje)
Vyberte hodiny (ponuka hodin je po hodine), vyberte minuty (ponuka mindt je po 10 mindtach)
Ddtum DO moZete zadat aj rucne, alebo z kalenddra (kalendar poskytuje datumy od Vami zadaného datumu OD, ktorym ste porusili pravidlo pre
minimélny datum VCP
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Zatlacte tlacidlo,, Manudlny rezim” potvrdte zatlacenim tlaidla, Potvrdit”

Fézy tvorby VCP majd rovnaky datum (datum kedy ste zalozili VCP), tieto datumu zadajte rucne, aplikicia kontroluje postupnost terminov,
po spravnom vyplneni vdétumov & zodpovednych 0s6b sa aktivuje tlacidlo, Potvrdit”, tlacidlo zatlacte, tymto ste VCP Uspesne vytvorili, nachddza sa
v stave ,Vytvorené VCP“ a odchddza zaddvatelovi na vypracovanie

Predpoklada sa, e koordindtor osobne informuje tcastnikov tvorby VCP o skrdtenyich terminoch, aplikdcia poskytuje td istd podporu v celom procese
t.z. prebieha notifikdcia Ucastnikov

Ostatné funkcie
Pre zmenu tcastnikov procesu VCP mozZete editovat cez, Prehlad VCP - Info” pokym mite aktivne tlacidlo
Ako koordindtor viete zastdpit povinnych pripomienkovatelov, tym Ze v Prehlade VCP - Info, zatlacite tlacidlo,, Zastdpit” t.z. sthlasili ste s VCP ktoré
7adal zaddvatef Pripomienkuji : meno Povinny  Datum Zastupeny
Pripomienkovatel L Ano 09.05.2017 20.34 A
Pripomienkovatel2  Ano  09.052017 2037 Kooidinator
Pripomienkovatef3  Ano Zastipit
Pllnmltn;tmfﬂtll Ano Zastipit
Pozndmka:
20/33
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4. Zadavatel (Zadanie VCP):

. Zadanie VCP (1)
4.1  Vytvorenie (zadanie) VCP
Zadanie VCP:
Zadavatel je informovany (sms, e-mail), ze mu bolo pridelené VCP na vypracovanie, ked koordinator vytvori nové VCP zo stavom ,Vytvorené
vCp”
V sekcii, Tvorba VCP (x)" ¢islo v zétvorkach zobrazuje pocet VCP v ktoryich je prihldseny VCP uZivatel nadefinovany ho hlavny zadavatel (alebo
spoluautor)
Zadavatel je v dialdgoch kde zaddva VCP asovo limitovany tym, Ze ak do 1 hodiny neurobi v dialdgu editacny Gkon bude odhldseny s s
1. Zatlacte tlacidlo,, Zadanie VCP (x)", otvor sa Vam zoznam VP, ktoré vytvoril koordindtor pre Vds ako hlavného zadavatela
V tomito zozname mézete VCP hladat / filtrovat
Ak ma VCP stav ,Vytvorené VCP* jednd sa o VCP ktoré musfte vypracovat
Ak maVCP stav ,Zadané VCP* jednd sa 0 VCP ktoré musite opravit podfa pripomienok od pripomienkovatelov
Ak méa VCP stav ,Vratené VCP“ jedné sa o VCP ktoré musite opravit podla komentdrov od kontrolérov
Ak sa chystate vypracovat zadanie oznacte VCP so stavom, Vytvorené VCP“v zozname a dvojklikom ho otvorte
Vyber spoluautorov
2. Vtomto dialogu spustite:
— zaddvanie Funk¢nych skasok
—  prizvanie /definovanie spoluautora
V ponuke, Vyber spoluautorov” oznacte Vésho spoluautora VCP, Sipkou preneste do definicného okna, zatlacte tlacidlo, Ulozit” (tymto
spdsobom, mozete nadefinovat viacerych spoluautorov
Zatlacenim tlaidla, Dalej” postdpite k tvorbe VCP
Zatlacenim tlacidla, Funkcné skisky” postupite k tvorbe Funkénych skdsok
Tvorba tvodnej strany VCP
3. Vnasledujicom dialégu vyplitte povinné polia pre Gvodni stanu VCP
Povinné polia si ordmované Cervenou farbou
Po vyplneni povinnych poli zatlacte tlacidlo, Ulozit" G, tymto ste vypinili Gvodni stranu VCP po ulozeni sa aktivuje tlacidlo, Dalej”,
po zatlacen tlacidla sa dostanete do prostredia pre vytvorenie textovej Casti VCP
Editor VCP
4. Vtomto dialégu vytvorite textovi & obrazkovi cast VCP
Textovy blok
— pre zadanie prvého bloku textu, alebo bloku ktory ma byt posledny/na konci tela VCP: zatlacte tlacidlo, Novy blok
na koniec”, mySou kliknite do editaéného okna (spodné okno), pri blikajticom kurzore napfSte alebo clipboardom preneste
pozadovany text (cez clipboard je mozné prendsat len text, nie obrdzky)
— textvytvoreny v editacnom okne prenesiete do tela VCP (horné okno) tlacidlom '
—  pre zruSenie zaddvania txtu v editacnom okne, zatlacte tlacidlo =
— pre zadanie bloku textu kdekolvek v tele VCP. méte moznost vlozit blok nad alebo pod existujici blok, existujtici blok textut anB
oznacte v tele VCP zatlacte tlacidlo, Novy blok nad vyznaceny blok” alebo,Novy blok pod vyznaceny blok” blok textu z editacného okna
preneste do tela VCP zatlacenim tlacidla, Ulozit” —_—
—pre editdciu exitujiiceho bloku textu, oznacte v tele VCP blok, zatlacte tlacidlo, Editovat blok text z tela VCP sa prenesie .
do editacného okna, text editujte, zmeny potvrdte tlacidlom, UloZit”, zmeneny text sa prenesie do tela VCP
Maximadlny pocet znakov textového bloku je 3 900 znakov
21/33
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Obréazok (Obrazkovy blok)
pre zadanie prvého obrazka, alebo obrazka ktory mé byt posledny/na konci tela VCP: zatlacte tlacidlo, Vlozit obrézok -
na koniec” , otvorf sa Vam file browser, vyberte pozadovany obrdzok, potvrdte ho (alebo dvojklik)

- pre zadanie obrazka kdekolvek v tele VCP, méte moznost vlozit obrazok nad alebo pod existujtici blok, existujtici blok textu . .
oznacte v tele VCP, zatlacte tlacidlo, Novy obrazok nad vyznaceny blok” alebo, VloZit obrazok pod vyznaceny blok”, otvori sa Vém file
browser, vyberte pozadovany obrazok, potvrdte ho (alebo dvojklik)

Kopirovat Textovy blok

— pre kopirovanie bloku textu, oznacte blok textu v tele VCP , zatlacte tlaidlo,"Kopirovat vyznaceny blok” (blok textu sa ulozf
do clipboardu ), ndsledne oznacte blok (text, obrdzok) nad alebo pod ktorym potrebujete nakopirovat kopirovany textovy blok
(z clopboardu), zatlacte tlacidlo,, Vlozit kopirovany blok nad vyznaceny blok” alebo ,Vlozit kopirovany blok pod vyznaceny blok”
7], text kopirovaného bloku sa prenesie do editacného okna, kde text mozete/nemusite upravit, pre zapisanie do tela VCP zatlacte
tlacidlo, Ulozit" . (Kopirovanie obrazkového bloku nie je mozné)

Vymazat blok (text, obrazok) -
— oznacte blok v tele VCP, zatlacte tlacidlo,Vymazat vyznaceny blok” , podtvrdte vymazanie bloku

Strankovanie (pre pdf) »
—  pre manudlne rozmiestnenie blokov (na stranach v stibore * pdf) v tele VCP vlozte koniec strany za blok, kde potrebujete aby koncila
strana, zatlacte tlacidlo, VloZit zalomenie strany na koniec” (ak neoznacite blok, koniec strany bude vioZeny na koniec tela VCP)

—koniec stany zrusfte postupom ako pri mazani bloku

Vytvorenie siboru (pre pdf) ) )
—pre vizudlnu kontrolu, ako bude vyzerat sibor *.pdf vytvoreny z tela VCP zatlacte tlacidlo, Vytvorit pracovn verziu VCP”, potvrdte
otvorenie/ulozenie sdboru. (stbor sa otvorf v novom okne prehliadaca/sdbor sa ulozf podla nastaveni na lokdlny disk)

Formatovanie bloku txtu

— blok textu ktory vytvérate v editacnom okne, alebo uz vytvoreny v tele VCP mazete formétovat funkciami:

1. Zvacsit/Zmensit velkost pisma

2. Viybrat farbu textu - v v

3. Zmenit kurzivu (ctrl — &
4. Zmenit hrdbku pisma(ctrl U)

5. Zmenit podciarknutie (ctrl B)

Prilohy

3. Ak potrebujete do VCP, ako nezévislti cast (data sa nebudd nachadzat'v textovej Casti VCP) pripojit samostatné stibory zatlacte tlacidlo
,Prilohy ", kliknite na ikonu, vyberte na disku pozadovany sibor , v pripade potreby do dialdqu,Popis” napiSte komentdr a nahrajte
do databdzy zatlacenim tlacidla,Nahrat prilohu”

V prehlade priloh, mozete po oznacenf prilohy dvojklikom prilohu otvorit

Ukoncenie etapy zadavania

3. Ak mte VCP vypracované zatlacte tlacidlo, Ukondit etapu zadévaniayCP"(musfte byt koordindtorom definovany ako zaddvatel, nie ste
spoluautor, zatlacenim tlacidla sa VCP dostane do stavu ,Zadané VCP* a odchddza na pripomienkovanie

Pozndmka:

Copy/Paste — pri kopirovani z iného txtového zdroja (MS Office) sa mozZe stat, e lokdIne nastavenia Vasho prehliadaca nepovoluju
kopirovanie cez clipboard, v tom pripade sa Vdm zobrazi dialog, ak potvrdite, Allow access” mozete prendsat txt cez clipboard, ak
potvrdite,Don't allow” kopirovanie cez clipboard nebude mozné (lokalne nastavenie Vasho Internet explorera ndjdete v kapitole Riesenie
problémov/Interner explorer)

Ndzov dokumentu: Portal elektronického VCP
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Ak ste si ako hlavny zadavatel definovali spoluzadévatelov, tito mozu nad VCP pracovat ked je, uvolnené” t.z. ked na flom nepracujete vy.

Uzamknutie editacie platf aj opacne

Pre nacitanie/refresh textovej a obrazovej casti VCP zatlacte tlacidlo

4.1.1.1 Funkéné skasky (dialdg)

Funkéné skisky (FS) vypracovéva zadavatel & spoluautori ktorych si prizval na vypracovanie VCP

o .

s

Vil prebbadal nems poveine Wissane |
Sorks o2 (Eptomd W |

VEI jt ireenartime noavR AL
ol « « ER L

- o= ]

Funkéné skasky

Edekironické VEP / Tvorba VEP | Funkéné skisky - priloha VEP J
Informédcie o funkénych skidkach
6 Typ skisky Cas a ditum FS Ovladanie
Nazov ES Typ skiidaného zariadenia ¥/ Zakadna kontrola Prida]
3 RB002 Podunajské Biskupice *22kV-vyvod +trafoVLSP * 5 K/  Venfikicia dét 1 pawm 16052017 * [&] —
Nazov zariadenia Diika trvania skisky fhod] ¥ Swiftaodhidn 5 gy 630 * oyt
1 asdfasdf 65 7 0630-1300 E Verifikdcia merani Zobrazit/Schovat
l% Skizdka povelovania Natitaj FS
[ Smerovanie ochrdn
Zodpovedni ozoba za docivatera (nadiace Shiitky) 38
Meno a priezvisko Adrian Bdatié Telefénne Cislo 4421907718396
Osoby vykondvajice FS
Tim SCADA a komunikacii Martin Wisla Dodavatel RIS povinne /1 Milog Petratur
Tim ochran a automatik Frantizek Kaufmann Technlk dodivatera Adrian Bilagic
Tim siutied pre ES Adrian Bagi¢ Technik RSS
Dokumenticia a databdza
Dokumentaciu odovzdat' do 07.052017 Zodpovedna osoba za ZSD Roman Pesko
Komunikaéné pripojenie
Skisky datového toku 13.052017 Zodpovedna osoba za ZSD Juraj Spilka
[ osoba za Milod Petratur
9
-8
R8002 Podunajské . 22KV - vyvod + trafo
Nézov elokirickej stanice Biskupice Nékzov zariadenia . asdfasdf  Typ Zaadenia VLSP
Za dodévatela Adrian Bladié Teletdn +421907718396
‘Odovzdanie doku do 07.05.2017 Pravezme za ZSD Roman Peiko
Komunk: skifok do 13052017 Vykond 2a 280 Jura) Spitka
Cas tunkinjch skiok 65
Zatiatok skittky 16.052017 - 06:30
Konlec skidky 16.052017 - 13.00
Testovaci scends & 10
Skuska Dizkatrvania  SCADA TOaA TSPES Dodavatel RIS Technlk dodavatera Technik RSS
2ikadnd kootrola 06:30 - 07:30 Martin Wista  Frantifek Kautmann  Adrian Biladé
Veriiicia ddt 07:30 - 02:00 Martin Wisla  Frantifek Kautmann Milo$ Potratur Acrian Biladié
Skigka ochrin 08:00 - 11:00 Marlin Wesla  FrantiSek Kautmann Milos Patratur Adrian Biladié
Veritidicia merani 11:00 - 12:00 Martin Wisla  Frantifek Kautmann Miio3 Petratur Acrizn Bladié
Skirkka povelovania 12,00 - 13.00 Martin Wista  Frantidek Kautmann Adrian Bilad€  Milo Petratur Advian Bila&ic
»

Informécie o funkénych skuskach

1. Vyberte zvkalenda’ra ,Datum”FS (détum sa musi nachddza v casovom intervale 0D — DO t.z. kedy sa realizujd prace VCP
2. Viyberte,(as" zaciatku skasky (v sdcasnosti je mozné zadat as 0 30 min neskér ako je termin OD)
3. Vyberte "Ndzov ES” (Objektu/Rozvodne) z ponuky (v ponuke Objektov sa nachddzaju Rozvodne & Vedenia VVN

nadefinované Koordindtorom)
4. 7adajte "Nazov zariadenia”v Objekte (aspon 2 znaky)
5. Vyberte z ponuky ,Typ skisaného zariadenia” (typ skusky)

Nazov dokumentu:
Datum dcinnosti od:
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6. Zaskrtnite v zaskrtavacom poli, Typ skusky”

7.V dialogu (read only),,Dlzka trvania skiisky [hod]”sa Vém podra definovanych pravidiel zobrazuje pocet hodin & casovy
interval od — do definovanej skisky
Privybere, Dynamické skusky” sa Vém rozbali ponuka ddtumov, Datumy skusky”. Dynamické skisky trvaju 5 dnix 8 hodin,
v pripade potreby je mozné skusky rozpldnovat na max. 10 dni od zaciatku skasky
Ostatné skusky, aj ked presahujui viac ako jeden pracovny defi nie je mozné rozplanovat na viac po sebe ne-nasledujlicich

dni
8. Zatlacte tlacidlo Zobrazit/Schovat (prepinanim tlacidla zobrazujete editacn( sekciu pre zodpovedné osoby)
9. Na prezeranie zalozenych funkcnych skusok, pouzivajte tlacidla [ BN -
10. Na vymazanie FS, sa nestavte na FS a zatlacte tlacidlo

11. Ak potrebujete editovat existujlicu FS, alebo ju vyuZit ako muster pre vytvorenie novej FS zatlacte tlacidlo
Zodpovedné a kontaktné osoby

12. IPri vybere zodpovednych osob vyberajte z ponuky mien, ak Vam chyba zodpovednd osoba do definicie funkénych skisok
kontaktujte Koordindtora VCP alebo Administratora aplikacie (platia pravidla
— v3etci Gcastnici funkcnych skiisok musia byt povinni pripomienkovatelia VCP
— alebo nadefinovani v Komunikacnej matici aplikacie VCP ( Technik RSS)
— alebo nadefinovani v v pravach aplikécie VCP (Editovanie Prav/FS dokumentdcia, Editovanie Prav/FS Komunikécia)
Ak mdte sprdvne vyplnené atribdty v sekcii Zodpovednych osob aktivuje sa Vam tlacidlo,,Pridaj’, zatlacte ho

Poznamka:

Polia oznacené musite povinne vyplnit

Ak ste vyplnili vSetky atribty pre zaloZenie FS, opakovanym zatlacenim tlacidla, Pridaj” viete dan skusku zalozit
neobmedzene (aplikdcia nekontroluje identické vyplnenia atribdtov)

4.2 EditaciaVCP podla pripomienok [ e
Zadanie VCP:
V sekii, Tvorba VCP (x)” cislo v zatvorkach zobrazuje pocet VCP v ktoryich je prihldseny VCP uzivatel nadefinovany ho hlavny zaddvatel (alebo
spoluautor)
1. Zatlatte tlacidlo, Zadanie VCP (x)", otvorf sa Vém zoznam
V tomto zozname mozete VCP hladat / filtrovat
Ak mé VCP stav, Zadané VCP” jedné sa 0 VCP ktoré musite upravit podra pripomienok pripomienkovatelov, podla nizsie uvedeného
postupu
Ak maVCP stav, Zrétené VCP” jedna sa 0 VCP ktoré musite upravit podfa pozndmok kontrolérov
0znacte VCP v zozname a dvojklikom ho otvorte
2. Bloky ordmované cervenou obsahujt pripomienku
3. Oznacte blok v prezeracom okne (0znaceny blok je oramovany modrou)
Ak oznacite v prehliadacom okne blok bez pripomienky editovacie okno bude prézdne
Ak oznacite v prehliadacom okne blok s pripomienkou v editovacom okne sa vdm otvoria pripomienky &, diskusie/chaty” v rdmci
pripomienky
Zatlacte tlacidlo, Editovat” otvorf sa sumdrna informdcia o pocte pripomienok a pocte chatov v ramci pripomienky k ozna¢enému bloku,
pre pokraovanie zatlacte tlacidlo, 0K
Ak je blok text otvorf sa v dialdg s celym textom, ktory opravte podla pripomienky, zatlacte tlacidlo, UloZit”, nésledne sa otvori dialog pre
vyjadrenie, v ktorom mate moznost pripomienku akceptovat alebo zrusit
— Ak suhlasite s pripomienkou zatlacte tlacidlo (535, pri otvorenf dialogu, Prajete si napisat komentér?/Ano/Nie” moZete napisat
komentdr, ak ste napisali komentadr zatlacte tlacidlo,, Ulozit"
— Ak nesahlasite s pripomienkou zatlacte tlacidlo “27 , pri nesthlade musite napisat komentdr, ak ste napisali komentdr zatlacte

tlacidlo,, Ulozit”
— Ak chcete vrétit spat uz Vami urobené rozhodnutie, zatlacte tlacidlo,,“Backspace” a vratite sa k povodnému stavu
vyjadrovania. st ‘ Vyjadrenie
vV e X &
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Ak je blok obrazok otvorf sa v dialdg s celym textom, ktory opravte podla pripomienky, zatlacte tlacidlo, Ulozit", ndsledne sa otvorf dialog
pre vyjadrenie, v ktorom mdte moznost pripomienku akceptovat alebo zrusit

Akulozit cely blok A k je blok textovy v nasledovnom dialogu sa Vdm otvori text celeho bloku, upravte text podla pripomienky
od pripomienkovatela, zatlacte tlacidlo, Ulozit", otvori sa Vdm dialdg v ktorom sa vyjadrite k pripomienke:
— pripomienka z Vasej strany akceptovand + a zapracovand, méZete vlozit komentdr, zatlacte tlacidlo,, Ulozit”

4. Tatlacenim tlacidla "Zoznam Pripomienkovatelov (x/x)" zobrazite zoznam povinnych pripomienkovatelov
(pocet nepovinnych pripomienkovatelov sa nezobrazuje) aich,, Status”k Vami vypracovanému VCP

v

—  pripomienkovatel sthlasil —~ ]

—  pripomienkovatel sa (zatial) nevyjadril L x ]

I1 ak pripomienkovatel stihlasil s obsahom VP, ale vioZil pripomienky musite ich opravit
5. Zatlacenim tlacidla "Prilohy”, zobrazite zoznam priloh (ktoré nahrali icastnici VCP vrétane Vs)
V tomito zozname mézete prilohy hladat / filtrovat, otvorit, alebo nahrat nové VCP
Ak cheete nahrat nové VCP kliknite do pola, Stibor”, vyberte na lokélnom disku sibor we 00 M
Do pola,Popis” napiste popis k prilohe (vyplnenie popisu je povinné), zatlacte tlacidlo, Nahrat prilohu”
Ako zaddvatel' mdte prdvo prilohu splatnit/zneplatnit (priloha sa nachddza v jednom stave) XV
Pre zmenu stavu v stipci, Platné” je aktivny stav farebne, kliknutim na“zadymeny” stav dany stav zaktivnite vX
6. Zatlacenim tlacidla "Funkcné skusky”, otvorite editor funkénych sksok pre opravu/zmenu poda pripomienok
7. Tatlacenim tlacidla "Funkéné skusky”, otvorite editor prednej asti VCP pre opravu/zmenu podfa pripomienok
8.
9. Pripomienka z Vasej strany neakceptovand % a zapracovand, musite vlozit komentdr, zatlacte tlacidlo, Ulozit”
10. Ak st spInené podmienky:

—  zapracovali ste vetky pripomienky

— v3etci pripomienkovatelia suhlasili s obsahom VCP (v zastdpenf zéstupcom, alebo koordindtorom

Potom sa aktivuje tlacidlo, Dokonit”

Zatlacte tlacidlo, Dokoncit” , potvrdte Ze ukoncujete fazu pripomienkovania a posielate VCP do stavu kontroly Dokoatr

Poznamka:

Polia oznacené * musite povinne vyplnit

Ak ste vyplnili vSetky atribty pre zalozenie FS, opakovanym zatlacenim tlacidla,,Pridaj” viete danu skusku zalozit neobmedzene (aplikdcia
nekontroluje identické vypInenia atribdtov)
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5. Pripomienkovatel (Pripomienkovanie VCP):

Pripomienkovanie VCP: ) -
Pripomienkovat je informovany (sms, e-mail), Ze mu bolo pridelené VCP na pripomienkovanie, ked zadavatel vypracuje zadanie VCP, ukondi zaddvanie
zatlacenim tlacidla, Ukonit etapu zaddvanie VCP” (VCP dostane stav,Zadané VCP“)

V sekcii, Tvorba VCP (x/x/x)" cislo v zétvorkach zobrazuje pocet VCP v ktorych je prihlaseny VCP uzivatel nadefinovany ako:

— nepovinny pripomienkovatel

— povinny pripomienkovatel (koordinator prihlaseného uzivatela zadal ako povinného VCP pripomienkovat & zaddvatel ukondil zadavanie VCP)
— nutna akia (k VCP v ktorom ste povinny pripomienkovatel ste sa eSte nevyjadrili)

1. Zatlacte tlacidlo,, Pripomienkovanie VCP x/x/x", otvori sa Vam zoznam VICP, ktoré vytvorili zadavatelia a v ktorych ste nadefinovany ako povinny/

nepovinny pripomienkovatel

Av TN , i} Vietk
V tomto zozname mozete V(P flladat / ﬁltro_yat Povined pripominkovalel
— Nutnad akcia (k VCP ste sa este nevyjadrili Nepovinny pripominkovate!

— V3etky (zoznam vietkych VCP kde ste ako pripomienkovatel aktivny)
— Povinny pripomienkovatel (zoznam vsetkych VCP, kde ste povinny pripomienkovatel)
— Nepovinny pripomienkovatel (zoznam vsetkych VCP, kde ste nepovinny pripomienkovatel)

Dvojklikom na oznacené VCP ho otvorite

Ako pripomienkovatel nemate pravo editovat obsah VCP. méte pravo vkladat pripomienky k Castiam VCP:
— Hlavicka VCP

—Textové & obrézkové bloky VCP

— Funkéné skusky

— Prilohy

Pripomienka k Hlavicke VCP
2. Titulné strana VCP je pre pripomienkovanie vo forméte obrazku
Oznatte obrazok hlavicky VCP v prezeracom okne, (oznaceny blok sa orémuje modrou),
otvorf sa Vam spodné (pripomienkovacie) okno,
zatlacte tlacidlo, Pripomienka’,
otvorf saVdm dialog pre pripomienku, kliknite kurzorom do dialogu,
ak v dialgu blikd kurzor napiSte pripomienku,
v rami textovej pripomienky mozete pridat obrdzok

Pripomienka k Textovému & obrazkovému bloku VCP
3. Oznacte blok textu (oznaceny blok sa ordmuje modrou)
otvorf sa Vam spodné (pripomienkovacie) okno,
oznacte ast text v bloku textu ktory chcete pripomienkovat, (ak text nevyznacite a zatlacite tlacidlo, Pripomienka” budete upozorneny dialdgom
,Je potrebné vyznacit text, ktory chcete pripomienkovat”
zatlacte tlacidlo, Pripomienka’,
otvori saVam dialog pre pripomienku ....

Pripomienka k Funkénym skuskam
4. Ak maj funkéné skasky nadefinovanych viac skasok, posuvnikmi listujte medzi skiskami
Oznacte blok Funkenych skusok (aktivny blok je ordmovany modrou), otvorf sa Vdm spodné (pripomienkovacie) okno,....
Pripomienka k Prilohdm
5. Oznacte blok Priloh (aktivny blok je ordmovany modrou), otvorf sa Vdm spodné (pripomienkovacie)
okno,....
Prilohy otvérate zatlacenim na tlacidlo,Prilohy (x)” pocet priloh vo VCP udava (x)
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Pripomienka k Pripomienke

6. Ak chcete napisat pripomienku k existujticej pripomienke (svojej pripomienke, alebo od iného pripomienkovatela), v pripomienkovacom okne kliknite
na pripomienku
Oznacend pripomienka sa vyfarbi Zltou
otvorf saVam dialdg pre pripomienku ....

Ukoncenie Pripomienkovania

7. Sobsahom VCP sthlasite, ak zatlacite tlacidlo:
—kVCP nemite pripomienky
—kVCP ste dali pripomienky a zéroven ste sihlasili s obsahom VCP
— zadévatel opravil VCP podfa Vasich pripomienok
Na stihlas nepovinného pripomienkovatela sa necaka t.z. VCP odchdza po spineni podmienok procesu VCP do kontroly nezavisle ¢i sa nepovinny
pripomienkovatel vyjadril alebo nie

Poznamka:
VSetky bloky, ktoré obsahujd pripomienku st ordmované Cervenou

Pripomienkovacie okno zavriete (ak chcete zvacSit plochu prezeracieho okna):
— akmysou kliknete do bloku, ktory je v prezeracom okne vyfarbeny modrou
—alebo zatlacite tlacidlo,Obnovit”

Farbenie riadkov v pripomienkovacom okne:

— pripomienky zadané pripomienkovatelom s sivé
— pripomienky oznacené ako aktivne st ZIté

— komentdre zadané zaddvatelom sd bledodré

Pripomienky od pripomienkovatelov (v pripomienkovacom okne) st zoradené podla datumu zostupne od najnovsieho détumu
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6. Kontrolér (Kontrola VCP):

Kontrola VCP:

Kontroldr je informovany (sms, e-mail), Ze mu bolo pridelené VCP na kontrolu, ked zadavatel dokondil etapu zadavania vrétane zapracovania pripomienok
a posunul VCP so stavom ,,Pripomienkované VCP“ na kontrolu

V sekcii, Kontrola VCP (x)" ¢islo v ztvorkach zobrazuje pocet VCP v ktoryich je prihlaseny VCP uZivatel nadefinovany ako kontroldr

1.

Zatlacte tlacidlo,, Kontrola VCP (x)", otvorf sa Véam zoznam VCP, ktoré st pre Vés pripravené na kontrolu

V tomto zozname mézete VCP na kontrolu hladat / filtrovat

Dvojklikom na oznacené VICP ho otvorite

Pre kontrolu sa Vam VCP vizudIne zobrazuje tak, ako bude tlacené do pdf siboru

K blokom ordmovany zelenou boli pripomienky, ktoré zaddvatel zapracoval

Oznacte / kliknite na blok ordmovany zelenou, oznaceny blok sa prefarbi na modrd, sticasne sa Vam otvori spodné okno s historiou pripomienok
(pripomienky od pripomienkovatelov, opravy/komentdre od zadavatela)

Zatlacenim tlacidla, Prilohy (x)” zobrazite zoznam priloh vo VCP, v pripade potreby mozete do VCP pridat svoju prilohu , kliknite na ikonu i ,
vyberte na disku pozadovany sibor , do dialdgu,Popis” napiSte komentdr a nahrajte prilohu do VCP zatlacenim tlacidla, Nahrat prilohu”

Ak stihlasite s obsahom VCP zatlacte tlacidlo, Sdhlasim”, mozete napisat vyjadrenie k sthlasu.

Po stihlasnom stanovisku véetkych kontroldrov, V(P odchddza na schvalenie so stavom, Skontrolované V(P

Ak nestihlasite s obsahom VCP zatlacte tlacidlo, Nestihlasim”, musite napisat vyjadrenie k nesthlasu.

Po nestihlasnom stanovisku je VCP vrétené zadavatelovi so stavom ,Vrétené vCp”

Poznamka: )
Kontrol6r ma moznost vyjadrit svoj ndzor k VCP iba cez textovy dialdg pre vyjadrenie
Vyjadrenie je mozné zobrazit v, Prehlade VCP” kliknutim na ikonu ®
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7. Pozorovatel:

Pozorovanie VCP:
Pozorovatelovi koordinétor/administrator VCP priraduje moznost pozorovat VCP, této pozicia
— nezasahuje do tvorby, zadania, pripomienkovania, kontroly, schvalovania/splatnenia (nema Ziadne Ziadne tlohy v zélozkéch tvodného okna VCP
— nie je informovany sms, e-mail
Pozorovatel vyuzivate funkdie:
1. Editor - UZivatelské rozhranie
Editor - Registracné tidaje
2. Prehlad —VCP
Prehlad — Casovy harmonogram
Prehlad — Uzivatelia

Poznamka:
— ak VCP Klient je firmy ZSD/ZSE zobrazia sa vietci uzivatelia
— ak VCP klient je z cudzej firmy zobrazia sa mu uzivatelia z jeho firmy
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8. Schvalovatel (Schvalenie VCP/Tla¢ VCP):

Schvalenie VCP / Tla¢ VCP (x): )
Schval’ovatvel’je informovany (sms, e-mail), Ze muvbolo pridelené V(P na schvdlenie, ked kontroldri dokoncili etapu zaddvania s pozitivnym vysledkom
kontroly VCP preslo do stavu ,Skontrolované VCP” na schvélenie

V sekcii, Schvalenie VCP /Tla¢ VCP (x)” ¢islo v zatvorkach zobrazuje pocet VCP v ktorych je prihlaseny VCP uzivatel nadefinovany ako schvalovatel
1. Zatlacte tlacidlo,, Schvalenie VCP/Tla¢ VCP (x)", otvori sa Vam zoznam VICP, ktoré st pre Vs pripravené na schalenie
V tomto zozname mozete VCP na schvalenie hladat / filtrovat
Dvojklikom na oznacené VICP ho otvorite
2. Pre schvélenie sa Vam VCP vizudlne zobrazuje tak, ako bude tlacené do pdf siboru
K blokom ordmovany zelenou boli pripomienky, ktoré zaddvatel zapracoval
Oznacte / kliknite na blok ordmovany zelenou, oznaceny blok sa prefarbi na modrd, sticasne sa Vam otvori spodné okno s historiou pripomienok
(pripomienky od pripomienkovatelov, opravy/komentdre od zadavatela)
Zatlacenim tlacidla, Prilohy (x)" zobrazite zoznam priloh vo VCP, v pripade potreby mozZete do VCP pridat svoju prilohu , liknite na ikonu ...}
vyberte na disku pozadovany sibor , do dialdgu,Popis” napiSte komentdr a nahrajte prilohu do VCP zatlacenim tlacidla, Nahrat prilohu”
3. Aksthlasfte s obsahom VCP zatlacte tlacidlo, Sihlasim” mézete napisat vyjadrenie k sthlasu.
Po stihlasnom stanovisku vietkych schvalovatelov, VCP dostane stav, Schvalené VCP”
Ak nestihlasite s obsahom VCP zatlacte tlacidlo, Zamietam”, musite napisat vyjadrenie k nestihlasu a potvrdit, Tymto zrusite celé VCP, prajete si
pokracovat?”, nasledne ste informovany ,VCP bolo zruSené”
Ak VCP zamietne aspori jeden schvalovatelVCP dostane stav ,Zrusené VCP*

Poznamka:

Schvalovatel ma moznost vyjadrit svoj nazor kVCP iba cez textovy dialdg pre vyjadrenie

Viyjadrenie je mozné zobrazit v, Prehfade VCP” kliknutim na ikonu Lt
VCP pre VN domény (PI 255-2/5) musia schvalit dvaja schvalovatelia: Jan Simlastik, Pavol Slovék (v nezavislom poradi schvalovania)

VCP pre VWN doménu (Pl 255-2/4) musia schvélit traja schvalovatelia (v definovanom poradi) 1. Karol Voréss. 2.Petr Skalicky, 3.Miroslav Otocka
Pre zmenu schvalovatelov alebo ich poradia kontaktujte administratora VCP
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9. Koordinator/Zadavatel (Splatnenie/Nahratie VCP):

Splatnenie VCP (x):

Spamene v (1)

Koordindtor a Zaddvatel s informovant (sms, e-mail), Ze V(P schvalené a na splatnenie je potrebny podpis dodavatela )
V sekcii,, Splatnenie VCP (x)" Cislo v zétvorkdch zobrazuje pocet VCP v ktorych je prildseny VCP uZivatel nadefinovany ako oprdvneny splatnit VCP

1.

Zatlacte tlacidlo, Splatnenie VCP (x)”, otvorf sa Vam zoznam VCP, ktoré st pre Vs pripravené na splatnenie

V tomto zozname mozete VCP na schvélenie hladat/filtrovat

Dvojklikom na oznacené VICP ho otvorite

,Schvalené VCP” kde je potrebny podpis dodévatela znamend, ze schvalené VCP je potrebné:

— stiahnut'z VCP servera

— vytlacit podpisovi (prednd) stranu VCP

— zoscanovat podpisan stranu VCP

— nahrat podpisanti prednd stranu VCP

Na tieto Ukony md pravo koordindtor a zaddvatel

Zatlacte tlacidlo, Stiahnut PDF* a ulote stibor na disk Vzho pocitaca
Viytlacte prednd stranu VCP, podpiSte ju, zoscanujte a nahrajte na server VCP zatlacenim tlacidla, Nahrat podpisané VCP” Nahrat podpisané VCP
(stbor s prednou stranou bol nahraty na server VICP)

Pre kontrolu, ¢f ste nahrali spravny stibor (podpisanti predni stranu na server VCP) zatlacte tlacidlo, Stiahnut nahrand prilohu”
(stibor si otvorte, ulozte lokdIne na Vs pocitac, skontrolujte)

Ak ste siisty, 7e ste nahrali spravnu prilohu na server, zatlacte tlacidlo, Potvrdit prilohu”

Poznamka:
Aplikécia nekontroluje aky stibor nahravate, ani ¢i podpisova strana VCP je podpisand, za spravnost nahratia podpisanej prednej strany VCP zodpoveda
doddvatel

Sticastou VCP st aj prilohy (tie nie st obsiahnuté v pdf stibore), pre ich zobrazenie zatlacte tlacidlo
31733
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10. Pravidla procesu VCP:

Pravidlé procesu VCP:
V procese VCP st v sticasnosti nadefinované pravidla
1. Celkovy cas procesu tvorby VCP (od vytvorenia po schvélenie) & minimalny cas cyklu:
Zaciatok cyklu (minimdlny Cas)
— Datum a €as kedy koodindtor zalozil VCP + 7 dni ak sa VCP riadi podla Pl 255-2/5 + min. ¢as na vypracovanie zadania
— Datum a €as kedy koodinétor zalozil VCP + 14 dni ako sa VCP riadi podfa PI 255-2/4 -+ min. ¢as na vypracovanie zadania
— min. ¢as na vypracovanie zadania = 4 dni + 1 hodina (hodnota stanovend rozhodnutim)

Koniec cyklu (maximalny cas)
— Datum a Cas kedy koodinator zalozil VCP + 180 dni (hodnota stanovend rozhodnutim)
2. Automaticky vypocet ¢asov pre fazy VCP:
Casovy interval od datumu zadania VCP koordindtorom po najneskorsi datum kedy ma byt VCP schvalené t.z. détum zaciatku prac (termin OD) +
(plus) 7/14 dni (podla prevddzkovej instrukcie je rozpocitany:
50 % Casu pre vypracovanie VCP zaddvatelom
25% Casu pre pripomienkovanie VCP pripomienkovatelmi
12,5 % Casu na kontrolu VCP kontrolormi
12,5 % casu na schvalenie VCP schvalovate/mi
3. (asovy automat:
—  Automat posiela notifikdcie SMS, ak vychddzaju vypocitané terminy mimo pracovnej doby, rano na zaciatku pracovnej doby
— Ak vsetci pripomienkovatelia (povinni) stihlasili bez pripomienok, potom pri sihlase posledného pripomienkovatela automat posunie VCP
na kontrolu
— Akexistujd pripomienky, ale v3etci pripomienkovatelia (povinni) sthlasili s VCP a zroveri uplynul ¢as na pripomienkovanie, potom automat VCP
posle na kontrolu

vid kapitola vs. VCP vs. Notifikdcia / Casovy automat

— Ak nenadobudne VCP splatnenie 3 dni pred datumom (najneskorsi datum kedy ma byt VCP schvalené), automat posiela e-mail notifikaciu/SMS
na koordindtora, zaddvatela (Upozornenie 3dni pred-)

— Ak nastal termin OD a stav nie je 7,8,9, (nie je splatnené, nie je ukoncené, nie je zrusené) VCP je automaticky zrusené automatom (Zrusenie VCP
automatom)

— pripomienka automatom schvalovatelovi, e eSte neschvalil VCP/elektronicky nepodpisal (Notifikdcia podpisu automatom)

— Vtermine pred ukoncenim VCP fézy (nastavitelny paramater, momentalne 2 hod) sa posiela pracovej pozicii pripomienka, Ze nevykonal svoju
pracu (povinny pripomienkovatel nepripomienkoval, Kontorlor neskontroloval, schvalovatel neschvalil) a zérover sa upozomenie posiela aj
koordindtorovi & zaddvatelov VCP (Notifikdcia terminu automatom)

—  automat zasiela schvalovatelovi/splatiovatelovi e-mail notifikéciu/SMS , Ze mé splatnit VCP pri ktorom je povinny podpis (Kontrola prilohy
automatom)

4. Manulny rezim VCP:

Ak nie je dostatocny cas na vypracovanie, kontrolu, schvalenie VCP, koodindtor méze zalozit VCP v manudlnom mdde t.z. riadenie procesu preberé

osobne

. Pagess b

Pocas komunikdcia Vasho webového klienta s web serverom VCP, pockajte do ukoncenia transakcie
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11. Riesenie problémov.
11.1  Zdroje informdcii pre rieSenie problémov

Riedenie problémov:

Odporticany postup pri rieseni problémov pri praci s portalom elektronického VCP

1. Preitajte si,Casto kladené otézky” &,Pomoc k Aplikacii VCP 110 kV* (spustenie z ivodného okna portalu)
2. Skontrolujte si verziu prehliadaca a pre¢itajte si kapitolu VCP portal popis/ VCP vs. WEB prehliadace

3. Kontaktujte koordindtora VCP v ktorom pracujete (popfste mu konkrétny problém v konkrétnom VCP)

4. Poslite e-mail cez, Kontakty” (spustenie z Gvodného okna portdlu)
5

Poznamka:
Spravanie VCP moze byt zavislé nielen od typu web prehliadaca, ale 3 od nastaveni parametrov prehliadaca

11.2  Internet Explorer
Problém pri kopirovani cez Clip board (Copy/Paste)
1. Ak sa pri kopirovani zo zdrojového textu (notepad,MS World) nekorekine prendsa pozadovany text, zmeite si nastavenia prehliadaca
na Enable
2. Nastavenia sa nachddzaju v ceste:
— Internet Explorer

—Tools Tools
— Internet options Internet options
— Security =0
— Custom level Custom bevel...
— Miscellaneous __ Miscelaneous
— Drag and drop or copy and paste files S ebeps sy oo it
2 Inale

. 0 Frame
—Scrlptlﬂg & | Scripting
— Allow Programatic clipboard access I S Somremmutk dvbvnd s
Pozndmka:

11.3 7 zabudli ste pristupové heslo do VCP
Zmena hesla:
1. Kontaktujte koordinétora VCP v ktorom mate pracovndi poziciu, aby Vam vygeneroval nové heslo, pride Vam e-mail ako pri registracii
do portluVCP s novym heslom, ak sa dostanete do aplikacie VCP heslo si zmerite
2. Kontaktujte administratora VCP portalu

Poznamka:
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